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行政院公共工程委員會111年度  

委託政治大學辦理採購專業人員訓練計畫簡章  

依  據：行政院公共工程委員會111年2月14日工程企字第1110002428號函辦理。 

目  的：為充實採購專業人員智識，提升政府採購效率及品質，預防採購缺失之發生，並

建立採購專業人員管理制度，落實採購專業人員辦法之規定。 

主辦單位：行政院公共工程委員會。 

訓練單位：國立政治大學公共行政及企業管理教育中心。 

課程內容：詳如附件一。 

師  資：由工程會網站提供師資建議名單中遴聘。 

開課日期： 

（一）採購專業人員基礎訓練班：

期別 課程起訖 上課時間 考試日期及時間 

第 01 期 
視訊班 

111年4月18日至7月6日 

一、三 

18:40-21:40* 

111年7月9日 

13:00-17:30 

第 02 期 
視訊班 

111年4月19日至7月7日 

二、四 

18:40-21:40* 

111年7月9日 

13:00-17:30 

以上視訊班報到、電子採購實務、考試為實體課程。報到日期：4月15日(五)19:00 

*配合課程時數，第1、2期其中一次課程上課時間提早至18:00

第 03 期 
視訊班 

111年7月2日至10月1日 

六 

09:00-17:00 

111 年10 月 1 日 

13:00~17:30 

第 04 期 
視訊班 

111年8月10日至11月2日 

一、三 

18:40-21:40 

111年 11 月 5 日 

13:00-17:30 

第 05 期 
實體班 

111年8月11日至11月1日 

二、四 

18:40-21:40 

111 年 11 月 5 日 

13:00-17:30 
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（二）採購專業人員進階訓練班：

期別 開課日期 上課時間 考試日期及時間 

第 1 期 
實體班 

111年7月2日至8月27日 

六  

09:00~17:00 

111年8月27日 

13:00~17:30 

⚫ 實體課程上課地點：政大公企中心(台北市大安區金華街187號)

⚫ 國定假日不排課，上課時間將視情況或有些許異動，正確上課時間以實際公告為主。

⚫ 因考試場地座位有限，非本中心學員申請補考學員請先洽課程承辦人員確定有座位，再

另行繳費。

⚫ 不及格之參訓學員補考機制：(限參與本計畫之學員)

基礎班：不及格之參訓學員將「免費」安排至本中心其他期別補考乙次或協調學員至其

他委訓單位補考，補考費用則依其他單位規定辦理。 

進階班：可協調學員至其他委訓單位洽詢補考事宜，補考費用則依其他代訓單位規定辦

理。 

課程費用： 

(一)基礎班：第 1、2 、3、4期：每人 NTD7,000 元整；第 5 期：每人NTD 7,500 
元整

(二)進階班：每人NTD 6,500 元整。

(三)按課程選課申請補課者：非本中心學員每人NTD 130 元整／小時。本中心本

期學員可免費申請至當年度他期補課。

(四)申請補考費用：本中心學員可申請不收費補考乙次，非本中心學員每位

NTD400 元整。

(五)第 3-5 期優惠折扣：5 人以上團報享 9 折(同一期)。

(六)學費包含政府採購法規彙編書籍１本、題庫及上課用講義。

受訓資格：（一）基礎班：未取得採購專業人員資格者。 

（二）進階班：已取得採購專業人員基礎資格者。

名  額：（一）基礎班：每班 80 名。  

（二）進階班：每班 50 名。



-3- 

 

 

核發及格證書： 

（一）出缺勤規定 

1. 缺課或請假時數未逾全部課程 1/10 者(含事假、病假、公傷假、喪假、公

假等各種假別)，並經考試成績以總滿分得分 70%以上者且單科成績不得

有 0 分之情形，由行政院公共工程委員會核發採購專業人員及格證書。 

2. 視訊課：上課時依規定連結簽到及簽退，點名時需開啟鏡頭供截圖。 

3. 實體課：上課時將固定學員座位，學員須按照座號簽到入座；當天上課

結束後簽退。 

4. 請假、遲到手續： 

⚫ 遲到：依工程會規定上課遲到逾 20 分鐘者，該節次視為缺課 1 小時。

遲到 20 分鐘以內者，記遲到 1 次；累計遲到 3 次者，視為缺課 1 小

時。 

⚫ 請假：因故無法到課者，須前(後)一週內辦理請假手續，未請假者以

曠課論(相當於三堂課)，假單需於上課時將假單交給隨班人員(不受

理通訊或電話請假)。 

5. 其他注意事項： 

⚫ 上課期間若中途離開 15 分以上，該節次視為缺課 1 小時。 

⚫ 未簽名者事後不得以任何理由申請補簽。 

⚫ 嚴禁學員請人代簽到、上課或於點名時代為應到者，如有違犯者，

將予以退訓並呈報主管單位(代簽到者亦同)。 

（二）基礎班考試總滿分330分、進階班考試總滿分780分，考試成績以總滿分得

分70%以上為及格，且個別課程成績無0分之情形者，由行政院公共工程委

員會核發採購專業人員訓練及格證書。考試成績不及格者，得申請補考，

但必須於結訓日次日起一年內有參加考試記錄。 

（三）公務人員可登錄公務人員終身學習時數。 
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轉班及退費標準： 

（一）已報名成功者，無法轉班、延期或保留。  

（二）開課前：退還學費之90%； 表訂第一次上課至課程1/3前：退還學費之

50%(須繳回收據正本)； 表訂課程1/3後：恕不退費。退費時請聯絡承辦人

員。 

（三）信用卡繳費將退回原卡，非信用卡繳費將退回本人金融帳戶，約14個工作

天 

報名及繳費方式： 

（一）一律線上報名，請先加入本中心網站會員，再至課程頁面點選「加入購物

車」，並依照步驟完成報名及繳費。請務必填寫中文姓名、身份證字號、

出生年月日、通訊地址、電話、EMAIL以及現職公司及職稱。如需收據抬

頭請於報名時填寫。 

（二）繳費方式請於訂單繳費截止日期內完成繳費，訂單逾期未繳費則視同未完

成報名。繳費方式可選擇線上信用卡刷卡、轉帳匯款及超商繳費。 

（三）於報到時須繳交附件三：報名表身份證正面影本、一吋半身照片 1 張(請於

背面註明姓名)，視訊課程須另繳交附件四：視訊畫面錄製暨肖像授權同意

書。 

（四）若報名採購專業人員進階訓練班者，請另繳交採購基礎及格證書影本。 
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附件一  

採購專業人員基礎訓練-訓練課程、時數及考試方案 

課程單元 課程主題 
時數 

(小時) 
配分 題型 單題配分 

總論及法規課程 

政府採購全生命週期概論 2 10 
是非 2 題 
選擇 4 題 

是非：1 分/題 
選擇：2 分/題 

政府採購法之總則、招標及決

標 
14 70 

是非 14 題 

選擇 28 題 

政府採購法之履約管理及驗收 2 10 
是非  2 題 

選擇  4 題 

政府採購法之罰則及附則 5 25 
是非  5 題 

選擇 10 題 

實務課程 

工程及技術服務採購作業 6 30 
是非  6 題 
選擇 12 題 

是非：1 分/題 
選擇：2 分/題 

財物及勞務採購作業 6 30 
是非  6 題 

選擇 12 題 

最有利標及評選優勝廠商 6 30 
是非  6 題 

選擇 12 題 

電子採購實務 6 30 
是非  6 題 

選擇 12 題 

其他課程 

錯誤採購態樣 2 10 
是非 2 題 
選擇 4 題 

是非：1 分/題 
選擇：2 分/題 

投標須知及招標文件製作 4 20 
是非 4 題 

選擇 8 題 

採購契約 4 20 
是非 4 題 

選擇 8 題 

底價及價格分析 3 15 
是非 3 題 

選擇 6 題 

政府採購法之爭議處理 4 20 
是非 4 題 

選擇 8 題 

道德規範及違法處置 2 10 
是非 2 題 

選擇 4 題 

考試 考試 4    

合計 70 330   
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    採購專業人員進階訓練-訓練課程、時數及考試方案 

節次 課程主題 
時數 

(小時) 
配分 題型 單題配分 

第 1 節 

政府採購全生命週期概論及採購策略 4 70 
是非 10 題 

選擇 10 題 

是非：2 分/題 

選擇：5 分/題 
採購程序及實務研討 6 100 

是非 15 題 

選擇 14 題 

採購問題與對策 6 100 
是非 15 題 

選擇 14 題 

第 2 節 

採購契約研討 6 100 
是非 15 題 

選擇 14 題 

是非：2 分/題 

選擇：5 分/題 
爭議處理研討 4 70 

是非 10 題 

選擇 10 題 

採購條約及協定 4 70 
是非 10 題 

選擇 10 題 

第 3 節 

採購行為及當事人法律責任 4 70 
是非 10 題 

選擇 10 題 

是非：2 分/題 

選擇：5 分/題 
財物及勞務採購實務研討 6 100 

是非 15 題 

選擇 14 題 

工程及技術服務採購實務研討 6 100 
是非 15 題 

選擇 14 題 

考試 考試 4    

合計 50 780   
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附件二 上課地點交通位置圖 
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停車收費：汽車55元/小時，機車20元/次，隔夜另計價。 
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附件三 請於報到時繳交 

報名表 

姓名 
 身分證 

字 號 

          出  生  

日  期  

 

年 月 日 

通訊地址 
郵遞區號(                ) 

電 話 (O) (H) 手機 

E-mail @ 
      

（必填） 

公司名稱 （必填） 職 稱 （必填） 

班別名稱：□採購專業人員訓練基礎班  第       期 

                    □採購專業人員訓練進階班  第   1  期 

國民身分證正面影本請浮貼 

最近一年內 

一吋半身脫帽正面相片 

請浮貼 

*報名採購進階班需另附採購基礎及格證書影本。 

 

以上資料本人確認填寫無誤，簽名：_____________________________日期：__________________ 

 

 

本表單蒐集之個人資料，僅限於「111年度採購專業人員訓練計畫」目的使用，非經當事人同意，

絕不轉做其他用途， 亦不會公佈任何資訊，並遵循本校資料保存相關辦法辦理。 
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附件四 請於報到時繳交(僅視訊課程) 

國立政治大學公共行政及企業管理教育中心  

《視訊畫面錄製暨肖像授權同意書》 

 

立同意書人_____________________（被拍攝者）同意並授權拍攝者國立政治大學公共行政及企

業管理教育中心（以下簡稱本中心）之相關人員拍攝、錄製、截圖、使用本人之肖像、視訊

圖（影）像及聲音，由拍攝者使用於本中心舉辦之111年度採購專業人員基礎訓練班(視訊班)

班第_____期，包括課程期間做為確認出缺席點名之用、結案報告製作及存檔備查等用途。本

人同意上述著作（內含上述授權之肖像），該拍攝者就該攝影享有完整之著作權。          

 

 

立同意書人：_____________________（親簽）    

 

 

中 華 民 國 1 1 1 年    月     日 


